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Objectif : 

Activer la licence Microsoft Office 365 (Word, Excel,..) fournie avec les ordinateurs du lycée 4.0  

Installer et activer la licence Microsoft Office 365 (Word, Excel,..) sur un poste autre qu’un poste du lycée 4.0 

 

Procédure : 
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1) Activer votre compte 
 

Afin d’activer votre compte, il faut vous rendre sur la page suivante : 

https://office-grandest.numerique-educatif.fr/ 

Connectez-vous directement avec les mêmes identifiants que ceux qui vous ont été fourni pour accéder au 

Wifi de l’établissement : 

 

1) Votre identifiant indiqué dans le courrier  
2) Votre mot de passe indiqué dans le courrier 

3) Cliquez sur « Connexion » 
 

Une nouvelle fenêtre va s’ouvrir : 

 

 

1) Cochez la case 
2) Cliquez sur « Sauvegarder » 

 

https://office-grandest.numerique-educatif.fr/
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Vous arrivez ensuite sur la page suivante : cliquez sur « Ignorer » 
 

 
 
Une nouvelle page s’affiche. Il faudra récupérer l’adresse mail précisée dans la page : 
  

 
 
 
Si vous avez un poste fourni par la région dans le cadre du projet Lycée 4.0, passez directement à la 
partie 3 (la partie 2 ne vous concerne pas puisque la suite Office 365 est déjà installée sur les 
postes) 
 

 

2) Installer Microsoft Office 365 
 

Afin de pouvoir installer la suite Microsoft Office 365 sur votre poste, il faudra patienter environ 30 minutes à 

une heure suite à l’activation de votre compte (Partie 1) jusqu’à ce que le bouton « Télécharger Office Pro » 

soit disponible (il passe en bleu plus foncé et devient cliquable) : 

 

Cliquez sur le bouton « Télécharger Office Pro » 

Une nouvelle page s’ouvre vous demandant de vous connecter. Renseignez l’adresse email récupérée sur 

la page précédente : 



4 
 

 

1) Renseignez l’adresse email récupérée sur la page précédente  
2) Cliquez sur « Suivant » 

 

Une nouvelle page s’ouvre : 

 

1) Renseignez l’adresse email récupérée sur la page précédente  
2) Cliquez sur « Se connecter » 

 

Une nouvelle page s’ouvre : 

 

Cliquez sur le bouton « Oui » 



5 
 

Une nouvelle page s’ouvre : 

 

1) Vérifier que la langue d’installation du logiciel est bien le français 
2) Cliquez sur « Installer Office » 

 

Un fichier d’installation va ensuite être téléchargé. Exécutez le fichier afin de lancer l’installation de la suite 

Microsoft Office (attention, afin de réaliser l’installation il faut impérativement être connecté(e) à 

Internet): 
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L’installation va durer plusieurs minutes, voir dizaines de minutes, en fonction de la qualité de votre 
connexion Internet. Une fois l’installation terminée, la fenêtre suivante s’affiche : 
 

 
Cliquez sur le bouton « Fermer » 

La suite Microsoft Office 365 est désormais installée, il faut désormais activer la licence afin de pouvoir 
profiter pleinement de tous les logiciels de la suite. 
 

3) Activer la licence Office 
 

Pour les postes informatiques du lycée 4.0, une fois l’activation de votre compte réalisé (Partie 1), vous 

pourrez activer la licence Office environ 30 minutes à une heure plus tard. Il arrive que, dans de rares 

cas, l’activation soit plus longue à être effective. 

Tout d’abord ouvrez un des logiciels de la suite Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint. Une fois le logiciel 

ouvert, il devrait vous proposez de vous connectez : 
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Si ce n’est pas la cas, vous pouvez obtenir la même page en cliquant sur l’icône suivant (en haut à droite du 

logiciel ouvert) : 

 

Il faut alors saisir l’identifiant de votre compte Microsoft « IDENTIFIANT@numerique-educatif.fr » 

 

Cliquez sur « Suivant », puis saisir le mot de passe associé à ce compte (le même mot de passe que celui 

saisi auparavant, celui qui sert également pour le Wifi). 

 

Cliquez sur « Se connecter ». 
 

 

Une fois la connexion réussie, la fenêtre suivante s’ouvre : 
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1) Décochez la case 
2) Cliquez sur « OK » 

 

Une nouvelle fenêtre s’ouvre : 

 

Cliquez sur « Terminé ». 
 

Une nouvelle fenêtre s’ouvre : 
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Cliquez sur « Accepter ». 
 

Une nouvelle fenêtre s’ouvre : 

 

1) Cochez la case « Formats Office Open XML » 
2) Cliquez sur « OK » 

 

 

La licence est désormais active et tous les logiciels pleinement fonctionnels. 
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4) Réactiver la licence 
 

Il arrive (souvent après les congés d’été) que la licence déjà activée sur un poste soit devenue obsolète. 

Vous le constatez avec l’impossibilité d’utiliser les outils de la suite Office (Word, Excel, PowerPoint...) et un 

point d’exclamation à côté de votre nom : 

 

Cliquez sur votre nom pour afficher le menu puis cliquez sur « Se connecter » : 

 

Une nouvelle fenêtre s’ouvre : 

 

Saisir le mot de passe associé à ce compte (le même qui a servi pour la première activation, celui qui sert 

également pour le Wifi) puis cliquez sur « Se connecter ». 

L’activation peut prendre un certain temps et parfois nécessiter de se connecter plusieurs fois ! 


